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Estudios Sociales y Humanisticos

Bienvenido al portal de la revista LiminaR. Estudios Sociales y Humanisticos. A continuacion
le informamos sobre los pasos a seguir para realizar el proceso de envio de un articulo,
documento o resena mediante nuestra plataforma.

1. Dé clic en la siguiente liga: http://liminar.cesmeca.mx/index.php/r1/login
Si usted ya cuenta con usuario y contrasena, ingréselos y vaya al punto é de este manual.
En caso contrario proceda con los siguientes pasos:

2. Si No cuenta con wusuario y contfrasefa, difjase a la siguiente liga:
http://liminar.cesmeca.mx/index.php/r1/user/register, la cual le mostrard un formulario
de registro como el que se muestra en la llustracion 1.
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llustracion 1. Registro Autor

3. En esta pantalla debe ingresar toda su informacion, principalmente los datos que
estdn marcados con asterisco (*). Es importante destacar que el nombre de usuario es
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Estudios Sociales y Humanisticos

el que utilizard cada vez que desee entrar a la plataforma; éste sélo puede contener
letras minusculas, nimeros y guiones/guiones bajos. La contrasena que ingrese debe
contener al menos 6 caracteres que pueden ser alfanumeéricos. Otro punto importante
es el correo electrénico; sélo debe ingresar uno de manera que, si cuenta con dos o
mdas, por favor proporcione el correo electronico con el cual sea mds facil el
contacto.

4. Al findlizar el llenado del formulario, presione el botdn “Registrarse” que se encuentra
en la parte inferior de la pantalla.

Con la accidén anterior quedard registrado en la plataforma y, al mismo tiempo, ingresard
a la misma.

5. Enlallustraciéon 2 se muestra la pdgina principal del usuario, a la que accedid a través
del paso anterior. En esta pdgina podrd revisar y modificar su informacién, cambiar su
contrasena y realizar un nuevo envio de un articulo.
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llustracion 2. Pdgina principal del usuario

Pasos para realizar un nuevo envio

6. Ingrese a la opcion “Nuevo envio” como se muestra en la llustracidon 2, inciso (A). A
continuacién verd una pantalla como la que se muestra en la llustracién 3, donde
debe seguir los 5 pasos que se indican para realizar el envio de su articulo.

7. En el paso uno, debe seleccionar la seccién de la revista a la cual pertenece el texto
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Estudios Sociales y Humanisticos

y el idioma en el que ha sido escrito. Posteriormente verifique todos los pasos que se
indican en la lista de comprobacién del envio, debido a que la falta de alguno de los

requisitos le impedird continuar con el proceso de envio.
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Después de ingresar la informacion solicitada, presione el botdn “Guardar y continuar”

para ir al paso 2 del envio.

En el paso 2 del envio, deberd cargar el archivo correspondiente al texto en el botdn
“Seleccionar archivo”, como se muestra en la llustracion 5 en el inciso (A). Una vez

que ha seleccionado esta opcién, proceda a buscar el archivo a cargar.
como se muestra en la llustracién 4

Redlizado este paso, presione el botdn “Cargar”,
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Estudios Sociales y Humanisticos

en el inciso (B). Es importante que realice este paso ya que, si lo omite, el texto no serd
enviado para evaluacion.

Nota: En este paso sdlo se cargard el archivo del texto. Si necesita cargar tablas,
imdgenes, grdficos o algin otro archive adicional, lo podrd hacer en el paso 4 del
envio.
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llustracion 4. Paso 2 del envio

10. Podrd comprobar que la carga se realizé correctamente si aparece una leyenda con
el nombre de su archivo y la fecha en la que lo cargd.

11. Al finalizar la carga presione el botén "Guardar y continuar” para ir al paso 3.

12. El paso 3 corresponde a los metadatos del envio. Debe ingresar cada uno de los
datos que se le solicitan en el formulario. A continuacion le explicamos a qué se
refiere cada uno de ellos. Vea la llustracion 5 para advertir los incisos; cabe destacar
que aquellos marcados con asterisco (*), son campos obligatorios, por lo cual no
deben quedar vacios.
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Estudios Sociales y Humanisticos

A. Informacién del autor y coautores: debe incluir su informacidén personal:
nombre(s), apellidos, correo electréonico, ORCID (sélo si cuenta con él),
URL (ya sea de su blog o pdgina Web si cuenta con alguno de estos
recursos), institucidon a la que pertenece, pais de origen, resumen
biogrdfico y nUmero de cuenta de Google Analytics (sélo si cuenta con
ella).

B. Agregar los datos de un coautor: para agregar a un coautor o mas,
debe presionar el botén “Anadir autor/a”, el cual desplegard un
formulario idéntico al del inciso (A), donde debe proporcionar todos los
datos del coautor. Sirequiere ingresar a ofro coautor, repita este paso.
Titulo y resumen: aqui debe ingresar el titulo del articulo y su resumen.
Indexacién y organismos colaboradores: Ingrese las palabras clave del
articulo. Es importante destacar que éstas deberdn separarse por un
punto y coma (;). En el campo de idioma, debe proporcionar la
abreviatura del idioma en el que se ha escrito el texto. En el caso de la
revista LiminaR. Estudios Sociales y Humanisticos, como es editada en
espanol e inglés, se proporcionan las siglas “es; en”; la sigla “es”
corresponde al espanol y la sigla “en”, al Inglés.

Mencione los organismos (personda, organizacidn o servicio) que

contribuyeron, financiaron o respaldaron el trabajo presentado en este

envio; sepdrelos por un punto y coma (p. ej.: Universidad Metro;

Universidad Mdster; Departamento de Ciencia Computacional).

E. Referencias: Se ingresardn las referencias del articulo que ha cargado
en la plataforma.

o0

Presione el botén “"Guardar y continuar” para ir al paso 4 del envio.

13. El paso cuatro del envio permite cargar archivos complementarios, que pueden ser
tablas, imdagenes, graficas, etcétera.

By : Asesores Certificados OJS

Asesores

ertificados OJS



Estudios Sociales y Humanisticos

14. Presione el botdn “Seleccionar archivo”. Ubique el archive en su computadora y

presione el botén “Abrir’. A continuacion presione el botdn “Cargar”. Debe recordar
que, si omite esta accidén, no quedardn incluidos los archives complementarios (ver
llustracion 6).
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llustracion 6. Paso 4 del envio

. Tras cargar un archivo complementario aparecerd la pantalla que se muestra en la

llustracion 7, donde tendrd que ingresar los metadatos del archivo cargado.

Nota: Es importante llenar los datos de cada archive complementario. No deberd
cargar archivos masivamente (comprimidos en un ZIP, por ejemplo), puesto que para
cada archivo, la plataforma solicita metadatos.

A. Metadatos de archivo complementario: Ingrese el titulo, nombre de
quien lo cred y palabras clave, que siempre deben separarse con un
punto y coma (;). Especifique de qué tipo es. Si la opcidn que requiere
no se encuentra en el listado, seleccione la opcién “ofro” y en la parte
inferior especifique a qué tipo pertenece. Proporcione una descripcion
breve del archivo. Si cuenta con alguna editorial de apoyo, proporcione
sus datos, asi como los datos de alguna institucidn que haya
contribuido, si fuera el caso. La fecha la proporciona el sistema
automdticamente. Agregue la fuente y el idioma.

B. Comprobacion de la carga del archivo complementario: Al igual que
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en el paso 2 del envio, se mostrard el nombre del archivo y la fecha de

carga, con lo que podrd comprobar que el archivo subid
correctamente.
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llustracion 7. Paso 4, archivo complementario cargado

C. Presione el botén “Guardar y continuar’. Si necesita cargar mds
archivos complementarios, regrese al paso 4 del envio y readlice de
nuevo el proceso a partir del punto 13.

16. Una vez cargados los archivos complementarios, éstos se visualizan en lista en el paso4
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Estudios Sociales y Humanisticos

del envio, donde podrd editarlos o eliminarlos si asi o requiere (ver llustracion 8).
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llustracion 7. Paso 4, archivo complementario cargado

17. Para finalizar la carga de archivos complementarios presione el botén “Guardar y
continuar”. El sistema le trasladard al paso 5, el cual muestra un resumen de los
archivos cargados en la plataforma, por lo que sélo restaria confirmar el envio
presionando el botdn “Finalizar envio”. A partir de este paso, el editor tendrd acceso
a su envio para revision (ver llustracion 9).

18. Su envio se habrd realizado correctamente si recibe un correo electrénico en el que
se le confirma que se ha notificado al editor del envio del articulo.

n

miales y laoanbilcon

150 FLFCT R

N ATerEAAs  ATM persennl  MUSTY AR ANFIVOS  AVANR AnAtn s
1 arhofa > Ao a > Eavion & Muwws wivi
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llustracion 8. Paso 5 del envio




